‘ ' iL GIDA TARIM ve HAYVANCILIK MUDURLUGU

iS TANIMI GEREKLERI VE BELGESI

iS UNVANI |iL KONSOLIDE YETKILISI

BOLUMU iDARI VE MALI iISLER SUBE MUDURLUGU

ISIN KISA TANIMI:

i1 Gida, Tarim ve Hayvancihk Miidiirliigii tist yonetimi tarafindan belirlenen amacg, ilke
ve talimatlara uygun olarak; Midirliikk tasinir mal hesaplarinin konsolide edilmesi ile
ilgili faaliyetleri yuritmek, hedeflenen sonuglarin gerceklestirilmesini saglamak ve
yapilan isleri koordine etmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

1. Ortak belirlenmis gorev ve sorumluluklar1 yerine getirmek.(Bkz.Ortak
GorevlerGTHB.46.ILM.IKS.GT.00/05)

2. 23/9/1984 tarihli ve 18524 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Konutlari
Yonetmeligi  hiikiimleri ¢ercevesinde tahsis komisyonu olusturmak, puanlama tahsis ve
benzeri islemleri ytiriitmek

3. Il miidiirliigiine ait tasinir ve tasinmazlarina iliskin islemleri ilgili mevzuat cercevesinde
yuritmek Demirbas ve tiiketim malzemelerinin devir, teslim ve benzeri islemlerini yapmalk,

4. I1 Mudirligimiiz araclarinin akaryakit ihtiyacinin tespiti sevkiyati,araglara ikmal
yapilmasi

5.10/12/2003 tarihli ve 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu hiikiimleri
cercevesinde Il midiirliigiimiize ait mevcut bina ve arazilerin kiralama, satin alma
kamulastirma islemleri yapmak

6.11 Miidiirliigiimiize ait binalarin temizlik Isinma, bakim, onarim, tasima ve benzeri
hizmetleri yapmak,

7.Harcama birimleri ile ilgelerden aldiklar1 Taginir Hesap Cetvellerini konsolide ederek,
idarenin Tasinir Kesin Hesap Cetveli ile Tasinir Hesab1 Icmal Cetvelini, {ist yonetici adina
hazirlamak.

8. Tasinir mal islemleri ile ilgili egitim programi diizenlenmesini koordine etmek.

9. Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:

1. Sorumlular i¢in belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak
. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar: gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

2
3. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.
4

. Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler.
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Il Mudara

Bu Dékimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi Adi Soyadr: Tarih /imza
burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Not: Gri bolim is unvaninda gorevli personel tarafindan imzalanacaktir.
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EN YAKIN YONETICISi:
Idari ve Mali Isler Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIiKLER:

657 sayili devlet memurlari kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.

Dort yillik bir yiiksek 6grenim kurumunu -tercihen Iktisat, I s letme, Maliye, Kamu
Yonetimi, calisma Ekonomisi, Tarim Ekonomisi vb. b6liimiinii - bitirmis olmak

Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik diisiinme yetenegine sahip olmak. Konusu ile ilgili
en az iki y1l uzman olarak ¢alismis olmak

CALISMA KOSULLARI:

Normal ¢alisma saatleri icinde gérev yapmak.

Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.
Biiro ortaminda ¢alismak.

Gorevi geregi seyahat etmek.
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