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Kalite Yönetim Ekibi 

 

KYS Sorumlusu 

 

İl Müdürü 

KYS Temsilcisi 
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                                     Zimmet Defteri                                                                       İLM  genel evrak üzerinden  

             
             
             

             
             
             

             
             
             

             
             
      

  
             
             

             
             
             

  

İLM Birimlerinden 

Gelen resmi yazılar 

 

İLM Birimlerinden gelen evrakın kaydının 
yapılarak değerlendirilmesi 

K-PR 

K-PR 

P-PR 

Evrak Gizli/ Hizmete 
Özel/Kişiye Özel mi? 

 
Evrakın zarflanması 

Evrak ne şekilde 

gönderilecek 

 
Evrakın İLM genel evrak 

zimmet defterine kaydedilmesi 

Bakanlık birimleri, kurum, kuruluş 
ve şahıslara gönderilmek üzere 

posta kaydının yapılması 

İLM birimlerine veya İl içindeki 

diğer Müdürlüklere zimmet 
defterine imza alınarak evrakın 

teslim edilmesi 
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