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Göreve gidecek olan personelin Taşıt Görev Formunun 

Ulaşım Hizmetleri görevlisinden alması 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 Formun doldurularak İdari işler Sorumlusuna sunulması 

Araç taleplerinin İdari işler Sorumlusu tarafından 

değerlendirilmesi forma istinaden şoför görevlendirilmesi 

Görev Taşıt Formunun Müdür onayına sunulması 

Şoförün ilgili kişi ile göreve gitmesi 

Görevden geldikten sonra görev formunun kapatılarak 

dosyalanması 

Gerçekleştirilen görevle ilgili bilgil(km,yakıt durumu 

vb.)araç talep defterine yazılması 

Araç talep defterinin  ay sonunda ilgili sorumlular tarafından 

kontrol edilerek imzalanması 
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