iS AKIS SEMASI

BIRIM IDARI VE MALI ISLER SUBE MUDURLUGU
SEMANO : GTHB 46.ILM.IKS/KYS. AKS.09/12
SEMA ADI : EMEKLILIK ISLEMI

Emekliye ayrilacak personelin evrakinin
incelenmesi ve hazifanmasi

P-PR

v

Ayrilacak personel igcin Emeklilik Belgesinin ilgili
kisminin doldurularak paraflanmasi ve personele
teslim edilmesi

A

Personelin ilgili diger bolimlere yénlendirilmesi

A

Eksik paraflarin tamamlattiriimasi igin
personele iade edilmesi

Emekliye ayrilacak personel tarafindan llgili

birimlere paraflattirilan Personel llisik Kesme

Belgesinin Sube Midurugu tarafindan teslim
alinmasi

Paraflar tam mi?

Evet
\ 4

Ust yazisinin yazilarak il Midiiriine imzaya
sunulmasi

-

il Midiirii Onayi is Akis $ema9

Muduiri emeklilik islemini

A

Teknik personel igin Personel Genel Mudurligline
Mahalli personel igin Valilige Personel llisik Kesme
Belgesinin gonderilmesi

P-PR

K-PR

O-MD

onayliyor mu?

Hayir

A

Personel llisik

Y
( Giden Evrak is Akis Semasi )

A 4

Kesme Belgesi

iigili personele olumsuz kararn bir yazi ile
bildirilmesi ve bir nishasinin dosyalanmasi

N S
N S

Hazirlayan ..../..../2018

Kontrol Eden ..../..../.2018

Onaylayan ..../..../2018

Kalite Y06netim Ekibi

KY'S Sorumlusu

1l Midiirii
KYS Temsilcisi




iS AKIS SEMASI

BIRIM : iDARI VE MALI ISLER SUBE MUDURLUGU
SEMA NO : GTHB.46.ILM.IKS/KYS.AKS.09/12
SEMA ADI : EMEKLILIK ISLEMI IAS. T\
A
( _Gelen Evrak >
Is Akis Semasi

Personel ilisik
Kesme > Personel Emeklilik miiracaatinin incelenmesi K-PR

Emeklilik islemi onaylaniyor

Evet mu? Hayir

4 h 4

Emeklilik ile ilgili Tebellig Belgesinin haziranmasi ve ilgili personele olumsuz kararin bir yaz ile bildirilmesi

ilgili personele kararin imza karsiligi teblig edilmesi ve bir nishasinin dosyalanmasi
K-PR
A
\ 4
Personel iice Midirligiinde galisiyor ise iige |  Tebellig Belgesi 8
Mudurtglne bildirimesi
h 4
Personelin emeklilik tarihinin kaydinin ilgili sisteme
girilerek SGK ya da Muhasebeye bildirilmesi
il Miidiir Onayi
( is Akis Semasi ) I

h 4

Tebelllig belgesi, Sahis emekli figi, Fotograf ve ayrilis N Per}s((;r;ﬁiéllslk

Tarihinin Personel Genel Mudurligine gonderilmesi g
A 4 Tebelltg Belgesi

Giden Evrak ___—
is Akis Semasi
h 4
Evraklarnn ve yazismalarin dosyalanmasi/
arsivlenmesi
N S
N S
Hazirlayan ..../..../2018 Kontrol Eden ..../..../2018 Onaylayan..../..../2018

11 Midiria
Kalite Yonetim Ekibi KYS Sorumlusu KYS Temsilcisi
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