
Ayrılacak personel için Emeklilik Belgesinin ilgili 
kısmının doldurularak paraflanması ve personele 

teslim edilmesi

Personelin ilgili diğer bölümlere yönlendirilmesi

Emekliye ayrılacak personelin evrakının  
incelenmesi ve hazırlanması

Emekliye  ayrılacak personel tarafından İlgili 
birimlere paraflattırılan Personel İlişik Kesme 
Belgesinin Şube Müdürlüğü tarafından teslim 

alınması

Üst yazısının yazılarak İl Müdürüne imzaya 
sunulması 

İlgili personele olumsuz kararın bir yazı ile 
bildirilmesi ve bir nüshasının dosyalanması

Paraflar tam mı?
Eksik parafların tamamlattırılması için 

personele iade edilmesi

İl Müdürü Onayı İş Akış Şeması

A

Hayır

Evet

O-MD

K-PR

İl Müdürü emeklilik işlemini 
onaylıyor mu?

Teknik personel için Personel Genel Müdürlüğüne 
Mahalli personel için Valiliğe Personel İlişik Kesme 

Belgesinin gönderilmesi

HayırEvet

Personel İlişik 
Kesme Belgesi

Giden Evrak İş Akış Şeması

P-PR

P-PR
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Kalite Yönetim Ekibi  
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KYS Temsilcisi  

 



A

Emeklilik işlemi  onaylanıyor 
mu?

Emeklilik ile ilgili Tebellüğ Belgesinin hazırlanması ve 
ilgili personele kararın imza karşılığı tebliğ edilmesi

İlgili personele olumsuz kararın bir yazı ile bildirilmesi 
ve bir nüshasının dosyalanması

Evet Hayır

Personel İlişik 
Kesme

Gelen Evrak
İş Akış Şeması

Personel Emeklilik müracaatının incelenmesi

Personelin emeklilik tarihinin kaydının ilgili sisteme 
girilerek SGK ya da Muhasebeye bildirilmesi

Tebellüğ belgesi, Şahış emekli fişi, Fotoğraf ve ayrılış 
Tarihinin  Personel Genel Müdürlüğüne gönderilmesi

Personel İlişik 
Kesme

Tebellüğ Belgesi

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İl Müdür Onayı
İş Akış Şeması

O-MD

K-PR

Personel İlçe Müdürlüğünde çalışıyor ise İlçe 
Müdürlüğüne bildirilmesi  

K-PR

Tebellüğ Belgesi

Evrakların ve yazışmaların dosyalanması/ 
arşivlenmesi
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