iS AKIS SEMASI

BIRIM iDARI VE MALI ISLER SUBE MUDURLUGU
SEMANO : GTHB.46.ILM.IKS/KYS.AKS.09/43
SEMA ADI : IS KADROSUNDAKI PERSONELIN FAZLA CALISMA UCRETI ISLEMLERI

Sene basinda
alinan fazla
mesai Olur'u

Fazla mesai yapan is¢inin aylik puantaj tablosunu doldurarak
imzalamasi ve galistigi bolimin amirine imzalatmasi
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Aylik puantaj

ve raporlari

Gegici gérevle Bakanlik Birimlerinde ve ILM Sube

tablolari, izin - Mddurliklerinde caligan isgi personelin puantajlarinin,
izin ve rapor belgelerinin hazirlanarak 6zlik haklarinin K-PR

bulundugu birimlerden gelen evraklarin dosyalarina islenmesi
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i-SMm muhasebeye gonderilmesi

P-PS Aylik puantaj tablolarinin idari ve Mali isler Sube
I-BS Mudurligune gelmesine miteakip puantajin incelenip

Puantaj
tablosu
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Hazirlayan ..../..../2018 Kontrol Eden ..../..../2018

Onaylayan..../..../2018

Kalite Yonetim Ekibi KYS Sorumlusu

11 Midiria
KYS Temsilcisi
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