iS TANIMI GEREKLERI VE BELGESI

i$ UNVANI KALORIFER KAZANI VE BAHGE HIZMETLERI GOREVLISI

BOLUMU iDARI VE MALI iISLER SUBE MUDURLUGU

iSIN KISA TANIMI:

Kanunlar ve yonetmelikler cercevesinde Tarim il Mudarliga dst yonetimi tarafindan
belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; kalorifer ve bahge hizmetleri is ve
islemlerini saglamak.

. Dogalgaz ihtiyacini karsilamak igin il Mudirligimiz ile anlasmal olan ARMADAS dagitim
A.S den tedarik etmek.

Verilen talimatlara ve is guvenligi kurallarina goére alinmis Onlemlerin uygulanmasini

saglamak.

Kalorifer kazan dairesi bakima alindiginda veya herhangi bir par¢a degistiginde ilgi durumu

bakim defterine islemek.

Mudurligumiz kademesinde yapilamayan bir ariza olmasi durumunda arag¢ birim sefine

veya Idari ve Mali isler Sube Miidiiriine haber vererek arizanin giderilmesini saglamak.

. Amiri tarafindan verilecek benzeri nitelikteki diger gorevleri yerine getirmek.

. Ayrica, Dogalgaz Yakitli Kalorifer Kazani isletme Talimati ile ilgili olarak;

Dogalgazli kazanlarda her bdlgenin ana vyetkili dogalgaz dagitim muduarlUklerinin
talimatlari alinmali ve kazanciya egitimi verilmelidir. Gegerli isletme talimatlari, alinacak olan
talimatlardir. Ana yetkili maduarlUklerin uygun gérdigid zamanlarda dogalgaz kagagi, elektrik
tesisati, alarm tesisati ve dogalgaz tesisatinda bir problemin olup olmadidi kontrol
ettiriimelidir. Mahalli gaz dairesinin belirledigi alt Ust havalandirma saglanmalidir.
Havalandirma menfezleri kapatilmamalidir. Kazan dairesini ¢alistiracak personel yetkili
kurulus Halk Egitim tarafindan egitime tabi tutulup sertifikalandiriimalidir.

Kalorifer kazanlari yetki belgeli kisiler tarafindan isletilmelidir.

Dogalgaz kazan borularinda asiri kirlenme yapmadigindan normal periyodik bakimini
yapiniz.

Kazan sicakken su ilavesi yapmayiniz.

Kazani yakmadan oOnce tesisatin su seviyesini hidrometreden kontrol edilmelidir. Eksikse
ilave ederek suyun basincini ayarlanmalidir. Kapali genlesme deposu hava basincini; ¢ati
havalik tupu ile kazan dairesi désemesi arasindaki yukseklige (metre), dolasim pompa
basinci (metre ss) ilave edilerek bulunur

Kapali genlesme deposu basincini eksikse portatif hava kompresor ile ayarlayiniz. Basing
fazla ise supaptan ayarlayiniz. Kazan g¢alismaz iken- su soguk iken- igletme basincinin
yaklasik 5 mss fazla olarak ayarlanabilir. Ug kath bir binada yaklasik 20+5=25 mss yani 2,5
bar. Ancak bunlar 6rnek olarak verilmis olup yaklasik deger olup vyetkili servislerce
ayarlanmalidir.

Kazan termometresinin saglamhgini kontrol edin, renkli sivinin igcine daldigi kovani sivi yag
doldurun. (is1 iletimi daha dogru 6lgulur)
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Kazana giren ve ¢ikan devreler tzerindeki vanalar agik bulundurulmalidir.

Kazan dairesinde brilérin yanma havasinin akigina engel seyleri ortadan kaldiriniz

Kazan dairesinin duvar ve ddsemesinin i1slanmasina engel olunuz. Uygun yangin tlpu
bulundurunuz.

» Fotoseli ve briléri her hafta kuru ve temiz bir bez ile siliniz.

» Ark vyapabilecek elektrik tesisatini ex-proof olacak sekilde yenileyin, mimkinse gaz
tesisatina dayanimli elektrik sistemi kurdurunuz.

» Gaz detektorunun galistigini kontrol ettiriniz.

» Kazan termostati vasitasiyla suyun sicakligi dis sicaklia gore ayarlanmali ve kontrol
edilmelidir. Bu termostat azami sicaklik kontroll limit termostati olarak calistirilacaktir

» Briloru calistirmak icin ana tablo salteri agilmali, brulor digmesi agik duruma getirilmeli, gaz
vanasi acilmali ve dolasim pompalari caligtiriimalidir

» Ariza durumunda ilgili bralér firmasinin el kitapgidindaki ariza prosedirleri yerine
getirilmelidir

» Selonoid vanalarda gaz kagagini kontrol edin.

» Gaz filtresini ve hava fanini temizleyip test ediniz.

» Atesleme ve iyonizasyon elektrotlarinin pozisyonunu kontrol edin.

» Hava ve gaz proses tatlarinin ayarlarini kontrol edin.

» Gaz basing regulatérinin ayarini kontrol edin.

» Gaz kokusu hissettiginizde sistemi durdurup, ana gaz vanasini kapatip yOneticiye haber
verip gaz 6lcim servisini ¢agiriniz.

» Brulor yilda bir kez ehil bir teknisyene kontrol ettirilip gerekli bakim ve ayarlari yetkili servise
yaptiriimahdir

» Dis hava sicakhginin 15°C altinda olmasi durumunda; i¢ ortam sicakligi 20°C den yukari
olmayacak sekilde yakin. Kazan igletmesini sicaklik cetveline gbre yapin.

» Kalorifer kazaninin genlesme tankina ve emniyet ventili baglantisinda kesinlikle hicbir akis
kesici vana olmamalidir. Emniyet ventili hem kazanin Uzerinde hem de vana goérmeyen
baska bir yerde (genlesme tanki baglantisi v.b. gibi) iki adet yedekli olmalidir. Calisip
calismadigl uygun basinglarda acip agcmadigi yetkili servis ve yetkili kullanicilarla devamli
kontrol edilmelidir.

DIS HAVA SICAKLIGI (°C) —11 —10 —5 0 3 10 15
KAZAN GIDIS SUYU SICAKLIGI  (°C)90 87 85 75 69 55 40
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BRULOR ARIZALARI (DOGALGAZ YAKITLI)
Brilor arizaya gecince bes dakika bekleyip yeniden cgalistirin ¢alistiramasaniz asagidaki
prosedurleri gerceklestiriniz.

Brulore elektrik gelip gelmedigini kontrol ediniz.

Gaz hattindaki vanalarin acgik olup olmadigini kontrol ediniz

Kazan panosu, briulér panosu Uzerindeki anahtarlarin calistirma pozisyonunda olup
olmadigini kontrol ediniz.

Termik salterleri kontrol ediniz.

Yukaridaki kontrolleri yaptiktan sonra brulor tekrar calismiyorsa yetkili servisi ¢agiriniz.

GUVENLIK KURALLARI

Kazan dairesinde yangin cinsine uygun yangin sondirme tupleri bulundurunuz.
Gaz kokusu hissettiginizde yada gaz alarm dedektéri sinyali aldidinizda asagidaki
prosedurleri uygulayiniz.

» Panik yapmadan sakin olup yanan tim atesleri sdondartn.

» Tum kapi ve pencereleri agin

» Gaz ile galisan cihazlarin vanalarini ve ana gaz vanasini kapatin.

» Cakmak, kibrit cakmayin, sigara icmeyin.

» Elektrik dugmelerine dokunmayin.(ark patlamaya neden olabilir)

» Elektrikle ¢alisan cihazlari ¢alistirmayin.

» Fis cekip takmayin

» Zil kullanmayin.

» Telefon kullanmayin

» Yoneticinize haber verip ilgili gaz sirketini arayiniz.

7. Yoneticisi tarafindan goérevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. calisma
gruplarinda yer almak.

8. Ulke ekonomisini, tarim sektériinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yayinlari
surekli izlemek, bilgilerini glincellestirmek.

9. Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bigcimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

10. Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek.
Dokuman Kodu: Revizyon Tarihi: 000 Revizyon No: 000 Yurdrluk Tarihi:30.04.2018

GTHB_46_ILM_IKS/KYS.FRM.036

Hazirlayan:

Onaylayan:

Kalite Yonetim Ekibi

Ka_lite Temsilci
Il MGdara

Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum. Goérevimi
burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi Soyadi:

Tarih /imza

Not: Gri bélim is unvaninda gorevli personel tarafindan imzalanacaktir.

Sayfa3/5




iS TANIMI GEREKLERI VE BELGESI

i$ UNVANI KALORIFER KAZANI VE BAHGE HIZMETLERI GOREVLISI

BOLUMU IDARI VE MALI ISLER SUBE MUDURLUGU

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olugturmak ve duzenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tum faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite Yonetim
Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yurGtilmesini saglamak.

Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi ig ve iglemlerin
giderilmesi ve sirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
calismalarina katilmak.

is saghg1 ve is glvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigi Kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak.

Yaptidi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde gergeklestirilen
isin kalitesini kontrol etmek.

il Mudirligu kampiis alanlarindaki bahge ve mistemilatin bakimi(bahgenin bellenmesi,
capalanmasi, gubrelenmesi, budanmasi, mustemilatta boyanacak aksamlarin boyanmasi
vb.), Bitkisel Uretim ve Bitki Sagligi Sube Mudurliigiinin tavsiyeleri ile bahgedeki bitkilerin
zirai ilaglamasinin yapilmasi

il Madurligl lojman ici merdivenlerin ve pencerelerin, lojman etrafi, kaloriferci lojmani ve
cevresinin(il Mudirligi kampis icerisindeki ara¢ park alani disinda kalan alanlar )giinliik
temizligini yapmak,

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
2. Gorevlerinin gerektirdigi alet, makine, demirbas ve malzemeleri kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:

i.M.I. Sube Mudiirii
idare Amiri

ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI:
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BU ISTE GALISANDA ARANAN NiTELIKLER:

» 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
» Gorevini geredi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

Normal ¢alisma saatleri icinde gérev yapmak.
Gerektiginde normal calisma saatleri disinda da goérev yapabilmek.
Arazi sartlarinda galismak.

Y V V

RiSK DURUMU:

» Klorifer kazan dairesinde patlama, parlama, zehirlenme vb.
» Bahcgede ¢alisma esnasinda disme, yaralanma, bécek sokmasi, zirai ilag kullanim vb.
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