iL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
iS TANIMI GEREKLERi BELGESI

IS UNVANI NUMUNE KABUL VE TAKIP GOREVLILERI
BOLUMU GIDA VE YEM SUBE MUDURLUGU
iSIN KISA TANIMI
il Gida Tarim ve Hayvancilik Muadarligi Gst yénetimi tarafindan belirlenen
amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; denetimler sirasinda alinan numunelerin
teslim alinmasi, muhafazasi, takibi, numune aliminda kullanilan malzeme ve
ekipmanin temini, muhafazasi ve dagitimi ile ilgili faaliyetleri yapmak.
GOREVLERI

1. Ortak Dbelirlenmis goérev ve sorumluluklari yerine getirmek, (Bkz.GTB 46
ILM.IKS.GT.00/05)

2. Denetciler tarafindan denetimler sirasinda alinan numuneleri tutanak karsiliginda
teslim almak.

3. Numuneleri laboratuarlara gonderilinceye kadar uygun kosullarda muhafaza
etmek.

4. Kargo ile gonderilecek numunelerin uygun kosullarda taginmasi igin
ambalajlamak.

5. Numunelere ait analiz raporu dizenlenmesi talep yazilarinin takibini yapmak ve
yazilar ile numuneleri eslestirerek laboratuvara, kargo goérevlilerine ya da
laboratuvar sorumlularina teslim etmek.

6. Laboratuvarlara gonderilmis olan numunelere ait kargo makbuzlarini denetgilere iade
etmek.

7. Birincil analiz sonucunun mevzuata uygun oldugu belirlenen ve kullaniimayacak
olan sahit numuneleri, numune sahibi firma yetkilisine imza karsiligi teslim etmek.

8. Numune sahibi firmanin, birincil analiz sonucunun mevzuata uygun olmasi
sebebiyle kullanilmayacak olan sahit numunelerini, siresi icerisinde teslim
almamalari durumunda ilgili mevzuat hikimlerine goére imha etmek.

9. Denetimlerde numune alma islemleri sirasinda kullanilacak malzeme, ekipmanin
teminini saglamak ve muhafaza etmek.

10. Numune malzemesi ve ekipmanin denetgilere dagitimini yapmak, gerekli
durumlarda zimmet karsihgi teslim etmek.

11. Bakanlik tarafindan toplatma karari olan ve imha edilinceye kadar tutulmasi gereken
urtnleri muhafaza etmek.

12. Faaliyetleri ile ilgili islem ve kayitlari tam, dogru ve zamaninda tutmak, kayitlarin
saklanmasini ve gizliliginin korunmasini saglamak

13. Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek.

14. Gerektiginde ¢alistigi bélimde ydratilen diger faaliyet ve islemlere yoneticisi
tarafindan verilen talimatlar ¢cergevesinde yardimci olmak.

15. is saghigi ve is giivenligi kurallarina uymak.

16. Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetleri mevcut ig Kontrol Sisteminin tanim ve
gereklerine uygun olarak yurutmek.

17. Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.
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iL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
iS TANIMI GEREKLERi BELGESI

iS UNVANI NUMUNE KABUL VE TAKIP GOREVLILERI

BOLOMU GIDA VE YEM SUBE MUDURLUGU

18. Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen benzer gorevleri yerine getirmek

YETKILERI:

1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
2. Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.
3. Amiri tarafindan verilecek benzer yetkiler.

EN YAKIN YONETICI
Gida ve Yem Sube Maduri

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI

BU ISTE ARANAN OZELLIKLER
= 657 sayili devlet memurlari kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak

CALISMA KOSULLARI

Mesai: Mesai saatleri ve gerektiginde mesai saatleri disinda da gérev yapmak.
CGalisma Ortami:Buro
Seyahat Durumu: Gérevi gere@i seyahat edebilmek.

Risk Durumu: Koku,trafik kazasi.
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