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1. AMAC
idari ve Mali Igler Subesi ihale Biriminin ¢alismalarini agiklamak.
2. KAPSAM

Bu talimat idari ve Mali isler Subesi ihale Biriminin galisma esaslarini kapsar.
3. TANIMLAR
KiK: Kamu ihale Kurumu

4. SORUMLULUKLAR
4.1. Il Mudura
Ihale yapilarak malzeme ve hizmet alimlarina onay vermek.

4.2. lidari ve Mali igler Sube Miidiirii
Ihale iglemleri ile ilgili alinan kararlari onaylamak.

4.3. ihale Komisyonu

Yapilan ihaleleri degerlendirmek ve onaylamak.

4.4. Muayene ve Kabul Komisyonu

ihale ile mal ve hizmet alimlarinda teslim alinan mal ve hizmeti sartnameye gdre kontrol

etmek ve kabuliniU onaylamak.

5. UYGULAMA

a) llgili Sube Midurligi tarafindan alinacak malzeme ve hizmet belirlenir.

b) il Mudurinin onayina sunulur.

c) il Miduriinin onay verdigi ihale ile alimlar igin ihale hazirliklarina baslanir.

d) ilgili birim tarafindan sartname hazirlanir.

e) Yaklasik maliyet hazirlanir.

f) ihale onayi alinir.

g) Kamu ihale kurumundan ihale kayit numarasi alinir.

h) Sartname, s6zlesme ve ihale evraklari hazirlanir.

i) Ihale ilani hazirlanr.

J) Kik ve Basin ilan kurumunda ilan yayinlanir.

k) ihale dosyasi istekli firmalara satilir.

) ihale komisyonu olusturulur.

m)ihale yapilir. Kik'ten yasakli firmalar sorgulanr.

n) ihale onaylanur.

o) istekli firmalara ihale karar teblig edilir.

p) ihaleyi alan firma ile sdzlesme yapilir.

g) Muayene ve kabul komisyonu olusturulur. Mal ve hizmet alimlari komisyon tarafindan
degerlendirilerek kabull onaylanir.

r) Kamu ihale kurumuna ihale sonucu bildirilir.

s) llgili firmaya ddeme yapilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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